
PEJABAT TANAH DAN GALIAN NEGERI SELANGOR 

TATACARA PERSERAHAN SECARA ‘DROPBOX’ 



Perserahan yang melibatkan perkara berikut: 

 Meliputi urusan-urusan di Bahagian Pendaftaran Hakmilik dan Bahagian Strata; 

 Carian (Rasmi & Persendirian) oleh individu dan Firma Guaman; dan 

 Perserahan yang tidak melibatkan urusan Pengesahan Biometrik (perserahan bernilai tinggi >RM5,000,000 

bagi Hakmilik Landed). 
 

Tiada had hakmilik dan urusan dikenakan bagi urusan ‘Dropbox’ 
 

Hanya FIRMA (PEGUAM/WAKIL) dan yang berdaftar dengan Sistem SELAMAT sahaja dibenarkan 

membuat perserahan secara ‘Dropbox’ 
 

Waktu perserahan di ‘Dropbox’: 8.30 pagi – 3.30 petang setiap hari di Kawasan yang disediakan 
 

Bayaran WAJIB secara Bank Deraf kepada ‘BENDAHARI NEGERI SELANGOR’ atau Kiriman Wang Pos 

Malaysia Berhad 
 

Tidak tertakluk dengan tempoh pendaftaran PMT 24 jam dan pungutan 7 hari selepas perserahan 
 

Pengecualian denda lewat perserahan dan pungutan yang tamat dalam tempoh PKP diberikan secara 

automatik 
 

Sebarang ‘REFUND’ Bank Deraf atau Kiriman Wang Pos adalah tidak dibenarkan 

 

SYARAT PERSERAHAN MELALUI ’DROPBOX’ 



JENIS 
URUSAN 

PERSERAHAN      
(Urusniga & Bukan Urusniaga) 

CARIAN                  
(Rasmi & Persendirian) 

TUKAR ALAMAT 
(Borang 26A) 

PELAKSANAAN 

PEGUAM/WAKIL 
SAHAJA 

1 HAKMILIK SETIAP 
SAMPUL  

DIIKAT MENGIKUT 
FIRMA 

DOKUMEN LENGKAP 

BAYARAN  

(Bank Deraf/Kiriman Wang 
Pos/Wang Pos) 

DOKUMEN 
WAJIB 

IC PENYERAH 

COVER LETTER FIRMA 

BORANG PERSERAHAN 
SURATCARA 

SENARAI SEMAK 

BIL HASIL 

PELAKSANAAN PERSERAHAN MELALUI ‛DROPBOX’ 



CARTA ALIRAN PERSERAHAN MELALUI ’DROPBOX’ 

FIRMA 
MELENGKAPKAN 

SEMUA 
DOKUMEN YANG 

DIPERLUKAN 

LENGKAPKAN 
BORANG & BIL 

HASIL 
DENGAN 
KIRAAN 

BAYARAN 

DOKUMEN 
PERSERAHAN  

MESTILAH 
LENGKAP & 
TERATUR 

1 HAKMILIK 
BAGI SETIAP 

SAMPUL, 
DIIKAT 

MENGIKUT 
FIRMA 

PUNGUTAN 
DOKUMEN DI 

KAUNTER 
PUNGUTAN 

PEMAKLUMAN 
MELALUI 

PANGGILAN/ 
EMEL UNTUK 
PUNGUTAN 

PROSES 
PENDAFTARAN 

OLEH PTGS 

SAMPUL 
LENGKAP 

DIMASUKKAN 
KE DALAM 
‘DROPBOX’ 

PENGESAHAN 
PERSERAHAN 

(KOD QR) 

Masa serahan:  
8.30 pagi - 3.30petang 

(dianggarkan pungutan boleh 
dibuat dalam tempoh 7-10 hari 

selepas perserahan) 

Pengesahan akan 
dihantar ke emel 

yang diisikan 

Boleh didapati di Laman Web 
Rasmi PTGS 


