
 

  URUSAN PERMOHONAN TUKAR SYARAT TANAH DAN PEMBANGUNAN TANAH 

(197&76, 204b, 124(1)(A)&(C)-MMKN 

TANGGUNG JAWAB PROSES KERJA TEMPOH 
MASA 

                                
                               
                                   
                                   

PTG              Mengarahkan untuk 
melaksanakan proses tukar 
syarat 

 10 
Minit               

                                   
                                   

PT(T)               Menerima fail permohonan tukar 
syarat dan rekod permohonan 
dalam Buku Daftar dan Sistem 
SPFR. 

 10 
Minit                

                      

                                   

PT(T)               Semak Kertas Ringkasan dan 
dokumen yang dilampirkan 

 30 
Minit                    

                                   
                                   

PT(T)     Pindaan        Sediakan Syor Pengarah Tanah 
dan Galian Selangor untuk 
semakan 

 30 
Minit                    

                                   
           Tidak                       

PTK(T), PP(T), 
KPP, TPTG 

            Pindaan  9 Hari 
             

         Ya                    
                                   

PT(T)   Pindaan        Kemukakan Syor Pengarah Tanah 
dan Galian Selangor untuk 
tandatangan 

 1 hari 
             

                      
           Tidak                       

PTG               Pindaan  2 hari 
               

               Ya                    
                                   

PT(T/S)                Sediakan surat iringan untuk 
tandatangan 

 15 
Minit                 

                                   
                                   
                                   
                                   
                                   
                                   
                                   

MULA MULA 



                                   
                                   
                                   

PP                Tandatangan surat iringan  1 Hari 
                

                                   
                                   

PO                Hantar ke SUMMKN  1 Hari 
                

                                   
                                   

PT(T)                Terima cabutan keputusan 
MMKN 

 10 
Minit                 

                                   
                                   

PT(T)                Rekod dalam buku permohonan 
dan SPFR 

 10 
Minit                 

                                   
                                   

PT(F)                Simpan fail  10 
Minit                 

                                   
                                   
                                   
                                   
                                   
                                   
                                   
                                   
                                   
 
 

                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


